
 

 

 

 

 

 

 نیازمند دو فیلد اطلاعاتی می باشد. ،هر مودی مالیاتی ،پیش از صدور و ارسال صورتحساب ها

 ( Private Key)کلید خصوصی  )دیجیتال(امضای الکترونیک-2و  افظه مالیاتیشناسه یکتای ح-1

 :  مهم نکتهدو 

بصورت موازی پیگیری نمایید و هیچکدام پیش را می توانید  دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی و امضای دیجیتال -

 نیازی دیگری نمی باشد.

 و شناسه یکتا دریافت کنید. ابتدا باید در سامانه مودیان مالیاتی ثبت نام و سپس کارپوشه مالیاتی خود را فعال نمایید -

 .مراحل زیر را گام به گام اجرا نمایید تا به نتیجه مورد نظر دست یابید، برای این کار 

 دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی: راهنمای  :مرحله اول 

 کلیک نمایید. سرویس مودیان مالیاتی شده و بر روی   https://jco.irابتدا وارد سایت  –1-1

 

اشند. این بموظف به ارسال صورتحساب های خود در قالب صورتحساب الکترونیکی به کارپوشه مالیاتی می  ،طبق قوانین جدید، مودیان مالیاتی

 قانون بر اساس جداول زمانبندی برای انواع مشمولین حقیقی و حقوقی اجرا می گردد.

ایند که این اطلاعات را به سرویس صورتحساب های الکترونیکی مودیان ارسال نممودیان مالیاتی جهت ارسال صورتحساب های خود می بایست 

 مستلزم استفاده از ماژول مورد نظر در قالب نرم افزارهای مالی و حسابداری می باشد.

 

https://jco.ir/


 

 

: همان عنوان شرکت را به صورت انگلیسی و بدون فاصله وارد نام عمومیسپس در صفحه مورد نظر با تکمیل نمودن فیلدهای مورد نیاز ) - 2-1

: همان آدرس پست الکترونیکیرقمی را وارد نمایید، در قسمت  11: اگر شخص حقوقی هستید همان شناسه ملی شناسه/کدملیکنید، 

: سمت شخصی که برای دریافت نقش/ سمتپیروی میکند، در قسمت  ABC@ABC.ABCی را وارد کنید که از قالب الکترونیک شرکت/شخص

ساخت : عنوان شرکت مطابق با روزنامه رسمی را وارد کنید( سپس روی دکمه عنوان شرکتکلید اقدام می کند را درج می کنید و در قسمت 

 کلیک نمایید Csrکد 

 

 

 

 

بصورت یکجا شما می توانید فایل آن برای شما نمایش داده می شود و  CSRدر صفحه مورد نظر کلید های عمومی، خصوصی و  csrپس از کلیک بر روی ساخت کد   -3-1

  آن را از حالت فشرده خارج کنید.، زیپ کلیدها  بعد از دانلود و دریافت فایلدانلود کنید. 

 

 
 

  د.مودیان با خیال راحت وصل می شوی با نرم افزار حسابداری کارما ، به سامانه

mailto:ABC@ABC.ABC


 

 مرحله دوم:
سپس وارد سایت اداره مالیاتی با آدرس 

https://my.tax.gov.ir  ،شوید
اطلاعات ورود خود را وارد کنید و ورود 

 به درگاه ملی را بزنید.
 

 
 

 در منوی سمت راست کلیک کنید. ورود به کارپوشهبعد از اینکه وارد سایت شدید روی گزینه  - 1-2
 

 

https://my.tax.gov.ir/


 

 

 ید. کلیک نموده تا وارد پرونده مالیاتی شو ورود به پروندهقسمت پایینی سایت روی گزینه  بعد از اینکه وارد کارپوشه شدید در  – 2-2

 

 

 

 

 کلیک نمایید. شناسه های یکتای حافظه مالیاتیو سپس روی گزینه  عضویتپس از ورود به پرونده مالیاتی، در منوی سمت راست ابتدا روی  - 3-2

 
 

 

 



 

 د.کلیک کنی گزینه دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتیپس از انتخاب شناسه های یکتا حافظه مالیاتی، در صفحه باز شده روی  -4-2

 

 
 

 

 

 را انتخاب کنید. بعدیانتخاب نموده و گزینه  توسط مودیدر این مرحله نحوه ارسال صورتحساب را  -5-2

 
 

 

 

 

 

 

 

.، فقط نیاز به زمان و دقت دارد.مراحل بسیار آسان استطی کردن   



 

در ،   publicKey.txt با عنوان ت کرده بودیدرا داخل فایل زیپ شده دریافدر این مرحله، باید کلید عمومی دریافت شده از سایت ما را  که در مرحله ی قبلی در  -6-2

 را انتخاب نمایید. بعدیفایل، ضمیمه کنید. و سپس گزینه  بارگذاریقسمت 

 

 استخراج شده را انتخاب کنید. )شرکت جادوی فکر(از مسیری که کلیدهای دریافت شده از سایت ما  publicKey.txtانتخاب فایل 

 

 

 

 کلیک کنید بعدیمورد نظر، روی گزینه  کدهای پستیدر این قسمت با انتخاب  -7-2

 



 

 

  

 ا کلیک کنید.ر بعدیو سپس گزینه  انتخابیا همان درگاه ها و پذیرنده های سایت خود را  ابزارهای پرداختدر این مرحله  -8-2

 

 

 

 

 

 بزنید. را  بعدیو سپس گزینه  صورت اختیاری واردمرتبطی دارید می توانید به  حافظه مالیاتیدر این مرحله اگر  -9-2

 

دریافت شناسه یکتا خیلی نمانده است. تا  



 

 

 می نمایید. را دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی، اتمام روی گزینه  کلیکدر انتها پس از بررسی اطلاعات وارد شده، یا  -10-2

 

 
 

 

 

 

ده می شود. این کد را در جایی نوشته و در این مرحله ایجاد شناسه یکتای حافظه ی مالیاتی به اتمام رسیده و شناسه یکتای شما نمایش دا -11-2

 نگهداری نمایید.

 

  را دریافت کردید.شناسه یکتا  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 راهنمای دریافت و تایید امضای دیجیتال

 

 

 

 

 

 نکته مهم :         

      شده و مراحل ثبت نام سایت را طی نموده و پس از دریافت  https://www.gica.ir/portalابتدا وارد سایت        
 زیر اقدام فرمایید.روال نام کاربری و رمز عبور مطابق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.gica.ir/portal


 

     

 کلیک نمایید. درخواست صدور گواهی الکترونیکیشده و بر روی  https://www.gica.ir/portalوارد سایت  3-1

 

 

 

 را کلیک نمایید. ورودرا در سمت راست سایت تکمیل کرده و بر روی گزینه  کد امنیتیو  کاربریدر این مرحله باید اطلاعات  -2-3

 

https://www.gica.ir/portal


 

 

وارد صفحه   ثبت درخواست گواهی  الکترونیکیاز منوی سمت راست سایت، از منوی  CSRثبت درخواست گواهی از طریق در این مرحله با انتخاب   -3-3

 می شوید. CSRصحت سنجی کلید 

 

 

 

 

 :وارد کنید (CSR)ست گواهی را در قسمت محتوای درخوا CSRمربوط به   شدهمحتویات دریافت  ،در این مرحله با انتخاب نوع گواهی و انتخاب نوع محصول خود -4-3

 

   از سایت ما دریافت کردید؟ الان به اون نیاز دارید CSRمثل  هایی روخاطرتون هست کد



 

 

 (موجود است  csr.txtدر فایل فشرده دریافت شده از سایت ما با عنوان  csrکد . )نکته: نماییدکلیک  بررسی درخواستسپس برروی گزینه  -3-5

 

 

 

 

 را کلیک کنید. نمایش اطلاعات فرمدر این مرحله باید وضعیت تمامی فیلد ها تایید شده باشد، و سپس  -6-3

 

 

 

 



 

 پرداخت بانکیدرگاه به  را کلیک کنید که بعد از آن ثبت درخواستو گزینه  کردهدر این قسمت شما باید تمامی فیلدهایی که ستاه دار هستند را تکمیل  -7-3

 .فرماییدرا کلیک  پرداختو در انتها گزینه ت کارت بانکی اقدام به پرداخت نموده و با ورود اطلاعامتصل می شوید 

 

 

اسناد رسمی  به دفاتر کد رهگیری برگه چاپ شده مدارک هویتی ومی دهد که با در دست داشتن  کد رهگیریسایت به شما  پرداخت موفقیت آمیزپس از  -8-3

 کنید.  ثبت و دریافتامضاء دیجیتال خود را  لیست نمایندگانموجود در 

 .مراجعه فرمایید ?77https://www.gica.ir/portal/Indexبرای مشاهده لیست دفاتر نمایندگی به لینک 

 

 

 

https://www.gica.ir/portal/Index?77


 

 

 نکته مهم :          

بصورت موازی پیگیری را می توانید  دریافت شناسه یکتای حافظه مالیاتی و امضای دیجیتال کار مربوط بههر دو  .1

 نمایید و هیچکدام پیش نیازی دیگری نمی باشد.

اما ،  یدارسال صورتحساب ها در نرم افزار جادوی فکر نیاز به تایید نهایی امضای دیجیتال در دفاتر رسمی نداربرای  .2

ندگی را صورتحساب ها و تایید نهایی آن ها می بایست نهایتا مراحل تایید امضای دیجیتال در دفاتر نمایبرای ارسال 

 بصورت حضوری پیگیری فرمایید.

 

 

 

 

 

 

 

 

جادوی فکرنرم افزاری  کارما محصول شرکت ر حسابدارینرم افزا  

 امکانات بیشتر ، هزینه کمتر

www.Jco.ir 

01133259659و  09030964882-09918971811  

http://www.jco.ir/

